
 

Jobprofil 

Könyvelési asszisztens 

 

Cégnév: 

UNIFERRO Technic Kft. 

H-8790, Zalaszentgrót, Május 1. u. 23. 

 

Feladatok, a munka jellemzői: 

- 5 cégből (UNIFERRO Technic, UNIFERRO, VARIQ Bau, VARIQ WORLD,  PBL Trade) álló 

cégcsoportnak – melyben a gyártás, szolgáltatás és értékesítés is megjelenik – teljes körű 

gazdasági és pénzügyi adminisztratív feladatai 

o könyvelés (külső könyvelő cég részére teljeskörű adatszolgáltatás)  

o könyvelési feladatok: 

 számvitel 

 banki ügyek 

 hitelügyintézés 

 céges adminisztratív feladatok, iktatások,  

 ügyfélkapus és hivatalos lekérdezések, adatfeltöltések, jelentések elkészítése 

 NAV kapcsolattartás 

o gazdasági stratégia és pénzügyi folyamatok betartása 

o pénzügyi jogszabályok követése, szabályzatok frissítése 

o adófigyelés és -optimalizálás  

o bérszámfejtés előkészítés, számolás, bevallások, dokumentációk 

o munkaügyi tevékenység 

o kintlévőségek figyelése, behajtása 

o ügyfelekkel pénzügyi kapcsolattartás 

o kimutatások, statisztikák 

 

 

Elvárások a jelölttel szemben: 

- szakirányú felsőfokú végzettség 

- mérlegképes könyvelői végzettség  

- legalább 1 éves szakmai tapasztalat szolgáltató, gyártó, értékesítési cégek könyvelésében 

- könyvelői programok ismerete (optimális: IMA ERP) 

- alap felhasználói MS Office ismeretek 

- könyvelésre és gazdálkodásra vonatkozó jogszabályok ismerete és gyakorlása 

- rendszerben való gondolkodás 

- széles látókörűség 

- önálló munkavégzés 

- megbízhatóság, pontos, precíz munkavégzés 

- szervezettség, illetve rendszerben gondolkodás 

-  „B” kategóriás jogosítvány (vezetői gyakorlattal) 

 

 

 



 

Előnyök a jelölttel szemben: 

- IMA ERP rendszer ismerete 

- regisztrált mérlegképes igazolvány 

- mérlegképes könyvelői végzettség aktív NAV azonosítóval 

- cégcsoport könyvelésében szerzett tapasztalat 

- Angol vagy német nyelvtudás – kommunikáció képes  

- saját üzemképes jármű 

- minél hamarabb tudjon kezdeni 

 

Amit kínálunk, amiben mások vagyunk: 

- kiváló csapat 

- tapasztalt vezető 

- kulturált munkakörülmények 

- teljesítményközpontúság 

- szakmai fejlődési lehetőség 

- régóta, működő cégek 

- gyártástól az értékesítésen át a szolgáltatásig minden folyamat  

- kihívások, érdekes, változatos feladatok  

- sokféle feladattípus 

- önálló munkavégzés 

- versenyképes jövedelem 

 

Egyéb információk: 

- multinál lehetséges, hogy a folyamat egyik részével foglalkozott csak, ezért az nem jó. Ide 

olyan személy kell, aki a teljes gazdasági és pénzügyi folyamattal tisztában van 

- munkavégzés helye: Home office, heti min. 1nap Zalaszentgrót, munkahelytől 50-60km-en 

belül lakjon a jelölt, 

- 23-45 éves előnyben 

- fix br.350-480.000,- + br. 80.000,- mozgó bér + évente bónusz fizetés + utazási költségtérítés 

 


